
Für unser Büro in der Hamburger City suchen wir einen

Mitarbeiter (m/w/d) für das Backoffice in Voll- oder Teilzeit
Die Finanz- und Wirtschaftskanzlei André Tonn GmbH ist seit rund 30 Jahren ein Nischenspezialist 
am Kapitalmarkt. Das Unternehmen gehört zur Tonn Investments, ebenso wie die Oltmann Gruppe 
(Fonds initiator) sowie KÜSTEN:RAUM Immobilien (Immobilienentwickler). Unser Schwerpunkt liegt 
in der Vermittlung exklusiver unternehmerischer Beteiligungen wie Immobilienfonds im In- und Aus-
land, Schiffsbeteiligungen oder Private Equity Fonds. 

IHRE AUFGABEN

 9 Sicherstellen einer professionellen Büroorganisation
 9 Vorbereitung und Versand von Marketingaktionen
 9 Datenpflege und Aufbereitung von Kundendaten
 9 Allgemeine Bürotätigkeiten wie Postein- und ausgang, Korrespondenz u. ä.
 9 Kundenempfang und Telefonzentrale 
 9 Assistenzaufgaben für den Vertrieb

IHR PROFIL

 9 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich
 9 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
 9 Fundierte MS-Office Kenntnisse
 9 Selbstständige Arbeitsweise
 9 Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten

Unseren Erfolg sichern wir durch das persönliche Engagement unserer Mitarbeiter/innen, die eigenverant-
wortlich ihre Talente und Fachkenntnisse ins Team mit einbringen.

Sie arbeiten gerne eigenverantwortlich und können sich gut organisieren? Dann freuen wir uns auf Ihre Be-
werbung als Mitarbeiter (m/w/d) für das Backoffice in Voll- oder Teilzeit. 

Es erwartet Sie ein harmonisches und dynamisches Arbeitsumfeld in einem kleinen, motivierten Team sowie 
moderne Büroräume an der Hamburger Binnenalster, nahe dem Hauptbahnhof. Unsere flachen Hierarchien 
ermöglichen schnelle Entscheidungswege

Sie haben Interesse? Dann würden wir Sie gern kennenlernen. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des möglichen Eintritttermins 
und Ihrer Gehaltsvorstellung per Post oder Email an

Finanz- und Wirtschaftskanzlei André Tonn GmbH 
c/o Tonn Family Office AG
Frau Gaby Vieth
Ballindamm 4 - 5
20095 Hamburg

Telefon: 040 30 20 894 00
E-Mail: g.vieth@tonngmbh.de
www.tonn.investments 


